L.

Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1/11/2019 z dnia 18.06.2019r.

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach poddzialania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos$¢” objetego PROW 2014-2020 realizowanych przez podmioty inne niz LGD

SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

II.

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Razem dla Rozwoju”,
Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wylacznej kompetencji nalezy ocena i wybor
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

ZW — Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego,

Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$s¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,
Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacje¢ w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ obowigzujaca w LGD,
PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020,
POP — Platforma Obstugi Projektow

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2015.378 z p6zn. zm.),

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. 2014.1146 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1570 z p6ézniejszymi zmianami),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajace wspolne przepisy EFRR, EFS, FS, EFRROW oraz EFM i R.

Wytyczne nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego 1 prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy
dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, z dnia 30
sierpnia 2016 1.

OGLASZANIE NABORU

. Nie po6zniej niz 30 dni przed planowanym rozpoczgciem naboru, Zarzad przygotowuje projekt

ogloszenia o naborze 1 wystepuje do ZW z wnioskiem o ustalenie terminu naboru.

Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomos$ci nie wcze$niej niz 30 dni i1 nie
pozniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie
ogloszenia co najmniej na swojej stronie internetowej LGD, na tablicy ogloszen LGD oraz w



I1I.

prasie o zasiggu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD. Ogloszenie moze by¢
zamieszczone takze na tablicach ogloszen oraz stronach internetowych gmin bedacych cztonkami
LGD.

Ogloszenie o naborze zawiera:

l.
2.

10.

11.

Wskazanie instytucji organizujacej nabor,

Wskazanie terminu sktadania wnioskéw — nie krotszego niz 14 1 nie dtuzszego niz 30 dni
ze wskazaniem daty i godziny koncowej — oraz miejsca sktadania wnioskéw, a takze informacji
o formie, w jakiej wniosek powinien by¢ ztozony ze wskazaniem strony internetowej, na ktorej
dostepny jest wniosek o udzielenie wsparcia, wniosek o platnos¢,

Wskazanie zakresu tematycznego operacji poprzez odwotanie si¢ do zakreséw operacji o
ktorych mowa w §2 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 .,

. Obowigzujagce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria wyboru

operacji,

. Wskazanie formy wsparcia,

Wskazanie minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedlug
lokalnych kryteridow wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji,

Wskazanie wymaganych dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru,

Wskazanie wysokosci limitu srodkow w ramach oglaszanego naboru,

Informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR 1 formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia, wzoru
umowy, wniosku o platnos¢,

Informacje o miejscu udostepnienia Regulaminu naboru i innych dokumentéw zawierajacych
informacje o naborze,

Okreslenie planowanych do osiggnigcia wskaznikéw zgodnie z zal. nr 1 do wytycznych
nr 2/1/2016 z 30 sierpnia 2016 .

LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza
na swojej stronie internetowej komplet dokumentow konkursowych zawierajacy w szczegdlnosci
wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru (Regulamin naboru),
obowigzujace w LGD procedury 1 kryteria wyboru operacji, wzory obowigzujacych formularzy.
Powyzsze dokumenty sg takze dost¢gpne w Biurze LGD.

SKEADANIE I WYCOFYWANIE WNIOSKOW

Whioskodawca sktada wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi zatacznikami.

Whiosek sktadany jest:

l.

2.

w formie papierowej w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach - bezposrednio w Biurze LGD
oraz

w formie dokumentu elektronicznego na no$niku CD.

Whniosek w formie, o ktérej mowa w pkt. II1.2.1., powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce
lub osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy lub pelnomocnika,

Whioskodawca sktada wniosek w obydwu formach, o ktorych mowa w pkt. III.2., w terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze.



IV.

Za dat¢ wptywu wniosku uznaje si¢ dat¢ jego ztozenia w formie, o ktorej mowa w pkt. I11.2.1.
oraz I11.2.2.,

Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wniosku w formie, o ktorej mowa w pkt. I11.2.1.,
na jego egzemplarzu poprzez przybicie pieczg¢ci wpltywu z oznaczeniem nazwy LGD, liczby
zalacznikow, daty wptywu oraz ztozenie wlasnorgcznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej
z parafg). Pracownik LGD potwierdza zloZenie wniosku takze na jego kopii.

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania
wniosku lub innej deklaracji. W tym celu Wnioskodawca powinien zlozy¢ w Biurze LGD pismo
wycofujace podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy lub
pelnomocnika. Kopia wycofanego wniosku lub innej deklaracji pozostaje w LGD wraz
z oryginalem pisma o jego wycofanie. Oryginal wniosku lub innej deklaracji zwrocony jest
bezposrednio lub korespondencyjnie podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie.

Whioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym
zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

REJESTROWANIE WNIOSKOW

. Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.

Rejestr wnioskow zawiera:
1. Nadany wnioskowi numer,
. Date wptywu wniosku,

. Liczbe zalacznikéw,

2
3
4. Imig¢ i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
5. Tytul operacji,

6. Lokalizacje operaciji,

7. Kwotg wnioskowanego wsparcia.

Rejestr wnioskéw wraz z wnioskami oraz rejestr wycofan wraz z pismami wycofujgcymi wniosek
lub inng deklaracj¢ — o ile takie zostaly zlozone — przekazywany jest niezwlocznie
Przewodniczagcemu Rady.

WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKOW

. Po zakonczeniu naboru, w terminie 7 dni, pracownicy Biura przeprowadzaja wstepng weryfikacje

wnioskow a nastepnie jej wynik przekazuja Przewodniczacemu Rady do akceptacji Rady.
Dalszej ocenie podlegaja wylacznie wnioski, ktore spetniajg tacznie nastepujace warunki:
1. zostaly zlozone w miejscu i czasie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

2. nie zostaty wycofane,

3. ktorych zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem tematycznym wskazanym
w ogloszeniu o naborze,

4. realizuja przez operacj¢ cele gltéwne i1 szczegdlowe LSR, przez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikow

5. sg zgodne z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
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- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczatt — premia),

- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru.

Whioski niespetniajagce warunkéw okreslonych w pkt V.2., umieszcza si¢ na liScie operacji
z zaznaczeniem, ze nie podlegatly one ocenie 1 ze wskazaniem przyczyny niepodlegania ocenie.

Wstepnej weryfikacji dokonuje si¢ na Karcie weryfikacyjnej operacji, ktora stanowi Zalacznik
nr 1 do niniejszej procedury.

Karte¢ weryfikacyjng operacji podpisuje Przewodniczacy Rady oznaczajac jednoczes$nie date
weryfikacji.

Wnhioski, ktore zostaty pozytywnie zweryfikowane, Przewodniczacy Rady oznacza w rejestrze
wnioskow.

Wyniki wstepnej weryfikacji odnotowuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji,

W przypadku wnioskow, ktore nie przeszly oceny wstepnej Rada podejmuje uchwale o ich
negatywnej ocenie.

OGLOSZENIE POSIEDZENIA RADY

Przewodniczacy Rady:

1. po dokonaniu weryfikacji wstgpnej udostepnia pozostalym cztonkom Rady wnioski, ktore
zostaty ztozone w naborze i zostaty pozytywnie wstepnie zweryfikowane,

2. wyznacza termin posiedzenia Rady w celu wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia,
przypadajacy nie pozniej niz w terminie 28 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy.

Kazdy z czlonkéw Rady ma obowigzek zapoznania si¢ ze wszystkimi wnioskami ztozonymi
w danym naborze z wyjatkiem wnioskéw, co do ktorych zglosit powigzanie.

WYLACZENIA Z OCENY I WYBORU OPERACIJI

Przewodniczacy Rady wzywa cztonkéw Rady do zlozenia o$wiadczenia o bezstronnos$ci
1 poufnosci. Wyznacza jednoczesnie termin zlozenia deklaracji, nie dluzszy jednak niz 3 dni
1 sposob, w jaki deklaracje powinny zosta¢ ztozone.

Oswiadczenie o bezstronno$ci 1 poufnosci kazdy z cztonkow Rady sklada poprzez wypehienie,
oznaczenie datg i podpisanie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi zalacznik
do Procedury. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci przekazywana jest Przewodniczagcemu Rady.
Czlonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$¢ wylaczajaca
wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do oznaczonego wniosku, jest
wylaczony z oceny i1 glosowania nad tym wnioskiem. W razie zaistnienia okolicznos$ci, ktore
moga wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci Czlonka Rady w procesie wyboru innych
operacji (np. dotyczacych reprezentowanej przez niego gminy), Przewodniczacy Rady ma prawo
odsung¢ Czlonka Rady od oceny tych operacji.

Czlonek Rady, ktory nie ztozyt deklaracji bezstronnos$ci i poufnosci, wylaczony jest z oceny
wszystkich wnioskow ztozonych w naborze do momentu zlozenia takiej deklaracji.

Informacje o wylaczeniach ze wskazaniem wnioskow, ktorych wytaczenie dotyczy, odnotowuje
si¢ w protokole z oceny i wyboru operacji oraz w rejestrze interesow, w ktorym beda zawarte
informacje na temat wigzow wspolnych interesow lub korzysci, taczacych cztonkow Rady, ktore
moga mie¢ wplyw na podejmowanie decyzji przez Rade.



VIII. OCENA ZGODNOSCI Z PROW

Ocena zgodnosci operacji z Programem dokonywana jest wedlug Karty oceny zgodnosci operacji
z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata 2014 — 2020 przez Rade LGD,
ktora dziata na podstawie Regulaminu Rady i niniejszej Procedury zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do
Wytycznych 2/1/2016 z 30 sierpnia 2016 r.

IX. OCENA MERYTORYCZNA I WYBOR OPERACII

1. Postanowienia ogdlne

1. Oceny merytorycznej i wyboru operacji dokonuje Rada LGD, ktéra dziata w oparciu
o niniejszg procedure oraz Regulamin Rady uchwalony przez Walne Zebranie Cztonkéw LGD.

2. Ocena merytoryczna, wyboOr operacji 1 ustalenie kwoty wsparcia nastgpuje nie pozniej niz
w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow w
ramach danego naboru.

3. Rada wybiera operacje na podstawie oceny merytorycznej polegajacej na:
1. Ocenie zgodnos$ci operacji z LSR,
2. Ocenie operacji wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriow wyboru operacji,

4. Po dokonaniu oceny merytorycznej operacji Rada ustala kwote wsparcia.

2. Ocena zgodnosci operacji z LSR

1. Ocena zgodno$ci operacji z LSR dokonywana jest wedlug Karty oceny zgodnosci operacji
z Lokalng Strategiqg Rozwoju o tresci okreslonej w Zataczniku nr 3.

2. Operacja jest zgodna z LSR wowczas, gdy tacznie spetnia nastepujace warunki:

1. Zaklada realizacj¢ celow gtownych 1 szczegélowych LSR przez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikéw,

2. Jest zgodna z programem, w ramach ktorego planowana jest realizacja operacji
(Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich).

3. Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji

1. Ocena operacji wedtug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji, o ktérej mowa
w pkt IX.1.3.2, jest dokonywana wedlug Karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru operacji o tresci okre§lonej w Zalaczniku nr 4.

2. Ocena operacji wedlug obowiazujacych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest
poprzez przyznanie operacji punktéw w ramach poszczegélnych kryteriéw przewidzianych dla
danego typu operacji przez kazdego z cztonkéw Rady oceniajacego dang operacje. Punkty
przyznawane s3 w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteriow, poprzez
wybranie z listy odpowiedniej wartosci. Mozliwe jest przyznawanie wylacznie punktow
catkowitych. ITlo$¢ punktow przyznanych operacji przez danego oceniajacego odpowiada
liczbie podanej w polu ,,SUMA”.



3. Lokalne kryteria wyboru operacji majace charakter jako$ciowy wymagaja kazdorazowo
pisemnego uzasadnienia.

4. Posiedzenie Rady
1. W terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady, odbywa si¢ posiedzenie Rady:

1. Na posiedzeniu Przewodniczacy Rady przedstawia czlonkom Rady list¢ weryfikacji
wstepne;.

2. Ocena poszczegdlnych operacji dokonywana jest na Karcie oceny zgodnosci operacji
z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata 2014 — 2020, Karcie oceny
zgodnosci operacji z Lokalng Strategig Rozwoju i Karcie oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow wyboru operacji (zwanymi dalej ,.kartami oceny”) poprzez ich wypetnienie,

3. Karty oceny dla danego projektu kazdy cztonek Rady wypeia za posrednictwem POP,

4. Wypehione 1 wydrukowane karty oceny powinny by¢ przekazane Przewodniczacemu
Rady bezposrednio na posiedzeniu Rady,

5. Nastepnie karty oceny muszg by¢ opieczetowane pieczecig LGD, a kazda karta oceny dla
swej wazno$ci wymaga podpisu czlonka Rady, ktory ja wypetniat,

6. W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Rady istotnych rozbieznosci
w ocenach w zakresie punktéw przyznanych operacji w poszczegdlnych kryteriach,
Przewodniczacy Rady wzywa cztonkéw Rady, ktérzy dokonywali danej oceny, do ztozZenia
wyjasnien lub dokonania stosownej korekty. W przypadku, gdy nadal istniejg istotne
rozbiezno$ci, zostaja one rozstrzygnigte w drodze glosowania,

7. Wstepna liste rankingowa sporzadza Sekretarz Rady.

2. Wypelione karty oceny podlegaja sprawdzeniu przez Sekretarza Rady pod wzgledem
formalnej prawidlowo$ci jej wypetnienia. Sekretarz Rady w szczegélno$ci sprawdza, czy
wpisano imi¢ 1 nazwisko oceniajgcego, czy wpisano informacje pozwalajace zidentyfikowac
operacje, czy wypekliono wszystkie obowigzkowe pola, czy zastosowano wlasciwg punktacje
oraz czy w sposob prawidlowy zliczono punkty.

3. W razie stwierdzenia btedéw lub brakow w sposobie wypetnienia kart, Sekretarz Rady wzywa
cztonka Rady do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakow. Wskutek wezwania cztonek Rady
moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpisu w polach pustych oraz dokona¢ czytelnej
korekty w polach wypetnionych, stawiajac przy tych poprawkach swdj podpis i oznaczajac je
data.

4. W przypadku, gdy mimo wezwania karta nie zostata w sposdb prawidlowy uzupeiniona, oceng
uwaza si¢ za niewazng.

5. Srednia punktéw uzyskana przez operacje w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriow
wyboru decyduje o ostatecznej pozycji danego wniosku na li§cie operacji.

6. Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:

- zapewni¢ sklad rady zgodny z wymaganiami okre§Slonymi w art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013,

- zapewni¢ zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013.

5. Ustalenie kwoty wsparcia

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:



a) Kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) Maksymalng kwote pomocy okre§long w §15 rozporzadzenia LSR, lub

c) Dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w
okresie programowania 2014 — 2020)

- LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokos$ci kosztow w drodze badania racjonalnos$ci kwota pomocy ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.

Do kazdego wniosku Rada podejmuje uchwate w sprawie jego wyboru oraz ustalenia kwoty
wsparcia, podaje liczbe przyznanych punktéw, uzasadnienie oceny, wskazuje czy operacja miesci
si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw. Ponadto uzasadnia kwote
wsparcia (dotyczy operacji wybranych) po zweryfikowaniu jej racjonalno$ci oraz po
zweryfikowaniu kosztow kwalifikowanych operacji.

Sporzadzenie listy operacji

1. Po dokonaniu oceny strategicznej operacji Rada sporzadza list¢ operacji zgodnie z wytycznymi
nr 2/1/2016 z 30 sierpnia 2016 r.

2. Lista operacji uszeregowana jest w kolejnosci malejacej liczby punktow uzyskanych przez
operacje w procesie jej oceny.

3. W przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji uzyskalo w procesie oceny taka sama liczbe
punktow, o wyzszej pozycji na liscie rankingowej decyduje nizsza kwota wsparcia lub
kolejnos¢ ztozenia wniosku (data i godzina).

4. Rada rozstrzyga nabor zatwierdzajac list¢ operacji w drodze uchwaty.

5. Wyniki glosowania w sprawie zatwierdzenia listy operacji odnotowuje si¢ w protokole z oceny
1 wyboru operacji.

Informacja dla Wnioskodawcow

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje Wnioskodawcy
na piSmie informacj¢ o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru,
w tym oceny w zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru operacji wraz
z uzasadnieniem ocen odnosnie punktow przyznanych za poszczegolne kryteria oraz podaniem
liczby punktow otrzymanych przez operacje. Takie uzasadnienie ocen moze mie¢ postac
zanonimizowanych kopii kart oceny wnioskow o przyznanie pomocy lub zestawienia
informacji pochodzacych z tych kart, pozwalajagce na ewentualne odniesienie si¢
wnioskodawcy do przyznanych punktow.

2. W przypadku, gdy dana operacja zostala wybrana do finansowania, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW
operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze.

3. W przypadku operacji wybranych przez LGD do dofinansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkow, mozliwe jest, aby powyzsza informacja byla przekazana jako skan pisma przesylany
jedynie droga poczty elektronicznej, o ile Wnioskodawca podal adres email.

4. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywna ocen¢ zgodnosci z LSR, albo nie
uzyskata wymagane] minimalnej ilosci punktow, albo w dniu przekazania przez LGD
wnioskow ztozonych w danym naborze do ZW nie mie$ci si¢ w limicie srodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach
1 trybie wniesienia protestu.

5. Pouczenie, o ktorym mowa w pkt 1X.8.3. okresla:



1. sytuacje, w ktorych podmiot moze wnie$¢ protest zgodnie z art. 22.1 RLKS

2. w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowic
wylacznej przestanki wniesienia protestu.

3. termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony,
4. instytucje, do ktorej nalezy wnies$¢ protest,
5. wymogi formalne protestu, a to konieczno$¢:
1. zachowania formy pisemnej,
2. oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (jakg jest ZW),
3. oznaczenia Wnioskodawcy,
4. wskazania numeru nadanego wnioskowi,
5

wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnos$ci operacji
z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
wraz z uzasadnieniem,

6. wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

7. wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem,

8. zlozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

9. uzupelienie protestu moze dotyczy¢ wylacznie oznaczenia ZW, oznaczenia
wnioskodawcy, numeru wniosku, podpisu.

6. Brak pouczenia lub bledne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wplywa
negatywnie na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

7. Skan pisma zawierajacy informacj¢, o ktérej mowa powyzej, wysylany jest do
Whnioskodawcy drogg poczty elektronicznej a oryginat pisma - listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru na adres podany przez Wnioskodawce we wniosku, przy czym
przesytke dwukrotnie awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczong. Pismo zawierajace
informacj¢ moze by¢ takze przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy czym na kopii
pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbiodr opatrujac o§wiadczenie data i podpisem.

9. Ogloszenie wynikéw 1 przekazanie wnioskow

1.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD zamieszcza na stronie
internetowej LGD liste operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych ze wskazaniem,
ktére z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze (listy,
o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, moga by¢ ogloszone w formie jednego dokumentu).
Zamieszcza rowniez protokdl z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru operacji,
zawierajacy informacj¢ o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw.

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje do ZW wnioski
o udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie wyboru operacji.

PROCEDURA ODWOLAWCZA



1. Zasady wnoszenia protestu

1.

NS v Bk

10.

Od:
1. negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR,

2. nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej minimalnej ilosci punktéw w wyniku oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji,

3. wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskow,

przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Samoistng podstawa do wniesienia protestu nie moze by¢ okolicznos¢, ze kwota srodkow

przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w ogloszeniu o naborze,

nie wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia Wnioskodawcy informacji, o ktorej
mowa w pkt IX.9

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD 1 jest rozpatrywany przez ZW.
Protest nalezy ztozy¢ w formie papierowej w Biurze LGD w godzinach jego pracy.
Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktorych mowa w pkt 1X.9.4.3.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych
dokumentow, ktérych nie dotaczyl do wniosku na etapie jego skladania, a ktére moglyby
rzutowac na wynik oceny.

Do procedury odwotawczej — w zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze — stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
dotyczace dorgczen i sposobu obliczania terminow.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskow o udzielenie wsparcia
dotyczacych wybranych operacji.

2.  Wezwanie do uzupetnienia protestu

1.

W przypadku, gdy protest nie spelnia wymogdéw formalnych lub zawiera oczywiste omyiki,
Biuro LGD wzywa Wnioskodawce odwotujacego si¢ do jego uzupehienia lub poprawienia
w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie protestu moze nastgpi¢c wylacznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych,
o ktorych mowa w pkt 1X.8.4.5.2-4 1 1X.8.4.5.8.

3. Tryb weryfikacji protestu

1.

O wniesieniu protestu i 0 ewentualnym wezwaniu Wnioskodawcy do uzupetien lub poprawek
protestu, Biuro LGD niezwlocznie zawiadamia Przewodniczacego Rady.

Przewodniczacy Rady, za posrednictwem POP lub droga poczty elektronicznej, niezwlocznie
przekazuje cztonkom Rady protest, wyznacza sposrod czionkéw Rady zespot, ktory bedzie
dokonywat weryfikacji oceny operacji, ktorej protest dotyczy, a takze wyznacza mu termin,
w jakim weryfikacja powinna zosta¢ przeprowadzona.

Zespol wyznacza si¢ sposrod cztonkow Rady, ktorzy nie sg wylaczeni z oceny operacji, ktorej
dotyczy protest i ktérzy nie dokonywali jej pierwotnej oceny.



10.

10.

11.

12.

Przewodniczacy Rady wyznacza jednocze$nie termin posiedzenia Rady, o ktorym informuje
wszystkich cztonkéw Rady.

. W toku weryfikacji oceny operacji wyznaczeni cztonkowie Rady zobowigzani sg do:

1. Zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny,
Whikliwego przeanalizowania zarzutéw podniesionych w protescie,
3. Sprawdzenia zgodno$ci wnioskowanej operacji z LSR, w zakresie, w jakim dokonana
ocena zgodno$ci operacji z LSR zostata w protescie zakwestionowana,
4. Sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktore
zostaly wskazane w protescie.
Wyznaczeni czlonkowie Rady informuja o wynikach weryfikacji Przewodniczacego Rady.

Po uplywie terminu wyznaczonego na przeprowadzenie weryfikacji oceny, odbywa si¢
posiedzenie Rady, na ktorym podejmowane sg dalsze czynno$ci zwigzane z weryfikacja
protestu.

W wyniku weryfikacji oceny operacji, Rada moze protest:

1. Uwzgledni¢ — gdy w wyniku weryfikacji okazato si¢, ze zastrzezenia do dokonanej oceny
lub zarzuty sa zasadne — wowczas Rada dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia

1 odpowiednio:

1. Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do wlasciwego etapu oceny, ktorej dokonywac
bedzie wyznaczony uprzednio w celu weryfikacji protestu zespot bezposrednio
na posiedzeniu Rady (wowczas odpowiednio stosuje si¢ pkt IX), albo

2. Umieszcza si¢ operacje na liscie projektow wybranych do finansowania, informujac
o tym Wnioskodawce na pismie.

2. Nie uwzgledni¢ — wowczas Rada:

1. Sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia,

2. Kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg do ZW oraz

3. Informuje Wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu do ZW.

Ponowna ocena operacji, o ktorej mowa w pkt X.3.8.1.1. oraz lista operacji zmieniona
w trybie okreslonym w X.3.8.1.2., wymaga odpowiednio zatwierdzenia lub przyjecia przez
obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady, przy zastosowaniu odpowiednich zapisow
pkt IX.7.1IX.9.

Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie mogg wptywaé na pozycj¢ na liscie
operacji tych z nich, ktore zostaly wybrane do finansowania i mieszczg si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Czynnosci, o ktérych mowa w pkt X.3.8. powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni od
dnia otrzymania przez LGD protestu.

Wezwanie do uzupehienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
powyzej.

Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami glosowania odnotowuje si¢ w protokole
z procedury odwotawcze;j.

4. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

1.

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia,
w przypadku, gdy mimo prawidlowego pouczenia, protest zostat wniesiony:

1. po terminie,

2. przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktorym mowa
w art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych,

3. bez wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza
i/lub uzasadnienia,



4. bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodno$ci operacji
z LSR, jezeli protest wniesiony zostal od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub
uzasadnienia.

2. W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania odwolawczego zostanie wyczerpana
kwota $rodkow przewidzianych w umowie ramowej zawartej miedzy ZW a LGD na realizacj¢
danego celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych EFRROW, LGD pozostawia protest bez
rozpatrzenia.

3. Fakt pozostawienia protestu bez rozpatrzenia odnotowuje si¢ w protokole z procedury
odwotawczej.

4. O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Biuro LGD informuje Wnioskodawce odwotujacego
si¢ na piSmie pouczajac go jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61
ustawy w zakresie polityki spojnosci.

5. Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu stwierdzenia, ze doszto do naruszen
obowigzujacych procedur 1 konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw na wynik
oceny, przekaze spraw¢ LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, Rada dokonuje
powtorne] weryfikacji operacji w zakresie objetym protestem, stosujac odpowiednio pkt X.3.
z tym, ze w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji LGD w pisemnej informacji
o wyniku ponownej oceny poucza Wnioskodawce odwolujacego sie¢ o mozliwosci wniesienia
skargi do sadu administracyjnego na zasadach okre§lonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku
z art. 61 ustawy w zakresie polityki spojnosci.

6. Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi sagd administracyjny i stwierdzenia, ze ocena
operacji zostala przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wplyw
na wynik oceny lub ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekaze
spraw¢ LGD do ponownego rozpatrzenia, stosuje si¢ odpowiednio pkt X.3.

XI.  ZMIANA UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

1. Warunkiem ubiegania si¢ przez Beneficjenta o zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy be¢dzie
przedstawienie przez Beneficjenta pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwo$ci zmiany umowy o
przyznaniu pomocy przez Beneficjenta w formie uchwaly Rady w tej sprawie (w przypadku, gdy
Zarzad Wojewodztwa zwrdci si¢ do LGD z prosba o taka opinig) .

2. O wplywie pisma informowany jest Przewodniczacy Rady. Opinia Rady w zakresie mozliwosci
zmiany umowy zawartej z beneficjentem 1 ZW ma forme¢ uchwaly podejmowanej w trybie
obiegowym. Wydajac opini¢ Rada dokonuje analizy wptywu zmiany na zgodno$¢ z LSR oraz
zakresem tematycznym, jak réwniez kryteriami wyboru, zwtaszcza pod katem zachowania minimum
punktowego warunkujacego wybor operacji (o ktorym mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy RLKS oraz
nadal miesci si¢ w limicie §rodkéw podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy).
Jezeli planowana zmiana umowy nie wptywa na dokonang w momencie wyboru operacji oceng, Rada
wydaj¢ pozytywng opini¢ podejmujgc uchwate w zakresie mozliwosci dokonania zmiany umowy (w
drodze glosowania jawnego zwykla wickszoscia glosow). Jesli planowana zmiana powodowataby, ze
operacja nie zostalaby wybrana przez LGD do finansowania, Rada dokonuje ponownej oceny
zmienionego zakresu operacji pod katem zgodnosci w LSR oraz kryteriami wyboru operacji,
zwlaszcza pod katem zachowania minimum punktowego, podejmujgc uchwale potwierdzajacg brak
zgody na zmian¢ umowy. Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegat ocenie
Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR i/lub kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady
wydaje pozytywna opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

3. Po posiedzeniu Rady dokumenty przekazywane sg do biura LGD. Niezwlocznie po wydaniu opinii
przez Rad¢ Biuro LGD przesyta opini¢ Beneficjentowi 1 ZW.



XIIL.

PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW

Protokoly z wyboru operacji, podawane sa do publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie
na stronie internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady —
z informacjami o wylaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskow
wylaczenie dotyczy.

XIII. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1.

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskOw oraz oceng i wyborem operacji, ktora
nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

W przypadku, gdy ktoérykolwiek z etapow naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji
dokonywany byl za posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana
i archiwizowana jest takze w systemie POP, z mozliwoscig jej wydrukowania w kazdym czasie.

XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Jawno$¢ dokumentacji

1. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostgpniane sg zainteresowanemu Wnioskodawcy w Biurze
LGD najp6zniej w nastgpnym dniu roboczym po dniu zlozenia zadania - z prawem
do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyzsze dokumenty,
zachowuje zasad¢ anonimowos$ci 0s6b dokonujacych oceny.

2. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej
w siedzibie 1 Biurze LGD 1 jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

Obliczanie i oznaczanie terminow

1. Jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu.

2. Terminy okre$lone w tygodniach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory
nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

3. Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie calego procesu naboru wnioskdw, oceny i wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
wsparcia okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych
osobowych.

Zmiany procedury



1.

2.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i1 wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XII.4.1, podlega
niezwlocznemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

5. Zasada stabilno$ci

1.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomigdzy ogloszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny 1 wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny
1 wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze
w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny
operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny
1 wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujace w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze
w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny
operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

6. Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1.
2.

3.

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

rozporzagdzenia MRiIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow
1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania "Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢" objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 z p6zniejszymi zmianami.
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiajgce wspodlne przepisy EFRR, EFS, FS, EFRROW oraz EFM i R.

Wytyczne 2/1/2016 w zakresie jednolitego 1 prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy
dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 z dnia

30 sierpnia 2016 .



Zatacznik nr 1
do Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

Karta weryfikacyjna operacji
OZNACZENIC NADOTUL ...ttt e e e e e e et

Whiosek nr: .....oooiiiiii ZYOZONY PIZRZ: .ot
N 07755 T

TAK NIE

Czy wniosek zostal zlozony w miejscu i czasie wskazanym w ogloszeniu o naborze?

Czy zakres tematyczny operacji jest zgodny z tematycznym zakresem operacji wskazanym
w ogloszeniu o naborze?

Czy wniosek realizuje przez operacje cele glowne i szczegolowe LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow?

Czy wniosek jest zgodny z Programem:

- z forma wsparcia wskazana w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy
(refundacja albo ryczalt-premia) oraz

- z warunkami udzielenia wsparcia obowiazujacymi w ramach naboru?

TAK NIE

Czy wniosek kierowany jest do
dalszej oceny?

Przewodniczacy Rady: ... (data) c.ooovvvvniiiiiinn (POAPIS) v






